＊＊＊金融機構非營業用辦公場所基本資料維護：【WB029W】 

操作說明：以滑鼠點選左邊功能區之「非營業用辦公場所基本資料維護」選項，即出現如（圖一）畫面。畫面內容顯示各營運中之非營業用辦公場所及已裁撤之非營業用辦公場所，維護人員可利用此畫面進行資料新增、修改、刪除及查詢作業

（a） 新增：於（圖一），以滑鼠點選上方<新增>鈕，即出現 （圖二），資料編輯後按<確定>鈕完成資料新增。

（b） 修改：於（圖一），點選欲修改之「非營業用辦公場所」，詳圖三，修改完後請按<修改>鈕儲存。
（c） 刪除：於（圖一），點選欲刪除之「非營業用辦公場所」，詳圖三，按<刪除>鈕刪除此筆資料。
註：非營業用辦公場所基本資料建檔後只要有營運事實，就不可以刪除，刪除功能僅適用建檔錯誤時。

（d） 裁撤：於（圖一），點選欲裁撤之「非營業用辦公場所」，詳圖三，按<裁撤>將除此筆資料移置已裁撤區。
（e） 查詢：同修改程序，惟資料查詢後請改按<回上一頁>或關閉瀏覽頁面結束查詢。

（圖一）
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（圖二）
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（圖三）
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