「金融機構代理證券公司收付業務狀況資料維護」程式功能（WB012W）：
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一、證券公司代號維護：辦理金融機構代理證券公司收付業務資料建檔前，必須先確定證券公司代號、名稱、地址及電話等對應基本資料已完成建置無誤，如需新增、修改或查詢證券公司資料，請點選『證券公司代號維護』。
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畫面顯示證券公司資料清單：
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（一）新增（證券公司資料）：點選上圖【新增】按鈕，輸入資料後按【確定】
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（二）查詢或修改（證券公司資料）：點選【證券公司代號】後顯示證券公司資料，如僅查詢資料，則請按【回上一頁】；需修改資料時，修改後請按【確定】。(註：證券公司代號一旦新增後就不允許修改，如需變動證券公司代號，請先刪除該證券公司對應之『金融機構代理證券公司收付業務』申報資料，再新增該證券公司新代號及其基本資料，並重建一筆該證券公司新代號對應之『金融機構代理證券公司收付業務』申報資料)。
二、代理證券公司收付業務資料維護
（一）新增（代理證券公司收付業務）：點選下圖【新增】按鈕，輸入資料後按【確定】
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（二）修改、刪除或查詢（代理證券公司收付業務）：點選下圖某一機構名稱後顯示該金融機構代理證券公司收付業務情形，如僅查詢資料，則請按【回上一頁】；需修改資料時，修改後請按【確定】；如欲刪除資料，請按【刪除】（使用刪除功能時機：資料建檔錯誤或變更證券公司代號時。請注意，資料刪除時將一併刪除原先選定之證券公司資料，如有證券公司資料使用需求，請重新建檔）。
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（三）終止代理（代理證券公司收付業務）：點選欲終止代理證券公司收付業務之機構名稱，畫面顯示該金融機構代理證券公司收付業務情形如上圖，輸入終止代理日期，再按【終止代理】按鈕，將移轉資料至【已終止代理】歷史區以利日後查詢。
三、已終止代理證券公司收付業務歷史資料查詢：點選【已終止代理】按鈕，畫面將顯示金融機構所有已停止代理證券公司收付業務之清單，如下圖，點選某一機構名稱後可查詢該機構先前代理證券公司收付業務相關資料。
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